WYTYCZNE REDAKCY]JNE

Artykut przestany do czasopisma ,Konwersatorium Wiedzy o MieScie” musi
zawierac nastepujace dane autora: imie i nazwisko, numer ORCID (obowigzkowo),
afiliacje (nazwa uczelni, wydziat, instytut/zaktad /katedra), adres e-mail.

W przypadku pracy wieloautorskiej konieczne jest podanie danych wszystkich
autorow.

Tekst artykutu powinien sie sktadac z abstraktu, opisujacego ogdlnie cel, metody
iuzyskane wyniki (do 200 wyrazow), stéw kluczowych (max. 6), bibliografii
i ewentualnie przypiséw koncowych (nie dolnych).

Obowigzkiem autora/autoréw jest uzyskanie zgody wtascicieli materiatow
graficznych wykorzystywanych w pracy na ich uzycie.

Wraz z artykutem zgtoszonym do druku autorzy powinni przesta¢ wypeinione
dokumenty (umowa ze wspoétautorami, o$Swiadczenie, o$wiadczenie RODO)
w wersji elektronicznej (skan podpisanych recznie dokumentéw) e-mailem lub
papierowej - pocztg tradycyjna.

PRZYGOTOWANIE TEKSTU ARTYKULU POD WZGLEDEM EDYTORSKIM
Tekst artykutu powinien by¢ opracowany w programie Microsoft Word, zgodnie
z nastepujacymi wytycznymi redakcyjnymi:

cytaty blokowe: czcionka o 2 punkty mniejsza niz w tekScie gtownym, wciecie
tekstu z lewej strony: 1 cm, odstep nad i pod cytatem: 6 pkt;

tekst gtowny, cytaty blokowe, przypisy, bibliografia powinny by¢ wyjustowane
(wyréwnane do obu marginesow);

weciecie akapitowe (wciecie pierwszego wiersza w akapicie) w tekscie gtdéwnym:
0,5 cm;

nalezy wtaczy¢ opcje dzielenia wyrazow;

rysunki, zdjecia, tabele, wykresy powinny by¢ umieszczone wraz z tytutem
w odpowiednim miejscu w tekscie;

rysunki i fotografie nalezy przesta¢ réwniez w formacie oryginalnym, jako
oddzielne pliki;

koniczne jest stosowanie osobnej numeracji dla fotografii, tabel i rysunkéw (w tym
wykresow);

tabele musza by¢ edytowalne;

pod podpisem do tabeli, rysunku, fotografii itp. musi sie znaleZ¢ informacja
o Zrédle tych elementoéw graficznych;

podrozdzialty musza by¢ ponumerowane;

w funkcji mys$lnika oraz w przedziatach liczbowych (np. zakres lat, stron w biblio-
grafii i przypisach itp.) uzywamy pétpauzy (-), np. w latach 1925-1940, s. 12-13;
wszystkie wyliczenia wypunktowane nalezy rozpoczyna¢ potpauza (tak jak
w niniejszych wytycznych redakcyjnych)

kursywy nalezy uzywaé¢ do wyrdznienia tytutéw ksigzek i ich czesci (tomow,
rozdziatéw itp.), artykutéow, filméw, utworéw muzycznych, programoéw
telewizyjnych 1 radiowych, obrazow, rzezb oraz wyrazéow i wyrazen
niezadomowionych w polszczyZnie, uznawanych za cytaty z jezyka obcego;
nalezy zlikwidowa¢ podwadjne spacje;



- po znakach interpunkcyjnych (kropka, przecinek, Srednik, znak zapytania itd.)
stawiamy spacje, a przed tymi znakami nie;

- stosujemy skroty wyrazdw miedzy innymi, na przyktad, okoto (m.in., np., ok.);

- nie stawiamy spacji pomiedzy cyfra/liczba a znakiem procentu (poprawny zapis
to np.: 14%);

- nalezy uzywac cudzystowow typograficznych (np. ,strona”);

- w nazwiskach dwucztonowych oraz w potaczeniach przymiotnikowych lub
rzeczownikowych sktadajacych sie z cztondw réwnorzednych stosujemy dywiz
(-) bez spacji, np. Dotega-Mostowicz, czarno-biaty, Rabka-Zdrd;j.

PRZYPISY

W ,Turyzmie” stosowane sg dwa rodzaje przypisow: przypisy bibliograficzne oraz
przypisy wyjasniajace, ktore stanowig uzupeinienie informacji zawartych w tekscie
gtownym artykutu. Przypisy bibliograficzne (odsytajace do dziet, z ktérych pochodza
informacje lub cytaty wykorzystywane w tekscie artykutu) sg zapisywane w stylu APA -
w nawiasach okragtych w tekscie gtéownym nalezy w nich podawa¢ nazwisko
autora/autoréw, rok wydania publikacji oraz numery stron przy cytacie:

Tekst, tekst, tekst (Nazwisko, rok, s....)

Gdy cytowana publikacja ma od 1 do 5 autoréw, w przypisie wymieniamy wszystkie ich
nazwiska, oddzielone przecinkami. Jesli dzieto ma wiecej niz 5 autoréw zapisujemy na-
zwisko pierwszego z nich, a po nim skroét ,i in.”, np.:

(Kowalskiiin., 2015, s. 7-14)

Jesli cytowana jest ksigzka napisana pod redakcja, w przypisie nalezy poda¢ nazwisko
redaktora tomu (lub kilku redaktoréw), a dopiero w bibliografii trzeba poinformowac, ze
jest to redaktor, a nie autor.

Tekst, tekst (Kowalski, 2015, s. 13). Tekst, tekst.

Jesli w artykule autor odwotuje sie do Zrédta internetowego, w nawiasie powinien umie-
$ci¢ nazwisko autora tekstu lub jes$li nie zostalo ono podane na stronie - nazwe strony,

np.:

Tekst, tekst (Nowak, 2005).
Tekst, tekst (Tatrzanski Park Narodowy, 2015).

W przypadku cytowania aktéw prawnych w przypisie podaje sie poczatek tytutu do-
kumentu (kursywg), rok jego wydania oraz ewentualnie numer artykutu i paragrafu,
a dopiero w bibliografii wpisywany jest petny tytut, np.:

Tekst, tekst (Ustawa, 2014, art. 1, par. 2)
Tekst, tekst (Rozporzgdzenie, 2018)

Jesli w teksScie cytowane jest kilka dokumentow (np. ustaw) z tego samego roku, nalezy
w przypisie poda¢ ich tytuty, np.:



Tekst, tekst (Ustawa o spdtdzielniach i ich zwigzkach, 1961). Tekst, tekst (Ustawa o
rozwoju systemu oSwiaty i wychowania, 1961).

W przypadku odwotywania sie w jednym przypisie do dwéch lub wiecej publikacji, na-
lezy je uporzadkowac alfabetycznie wedtug nazwiska pierwszego autora kazdej z nich.
Poszczegdélne prace oddziela sie srednikiem, np.:

(Kowalski, 2012; Nowak, 2009; Wisniewski, Nowak, 2010)

Jesli w jednym przypisie znajduje sie odwotanie do kilku prac tego samego autora, nalezy
je uporzadkowa¢ wedtug roku wydania. Nazwisko autora tych prac wpisujemy
w przypisie tylko raz, a za nim po przecinkach daty wydania cytowanych publikacji.
Publikacje w druku umieszcza sie na koncu przypisu. W przypadku odwotania do kilku
prac wydanych w tym samym roku nalezy dodatkowo w przypisie i w bibliografii za
rokiem wydania podac litery a, b, c itd. (bez spacji pomiedzy rokiem a literq),
przyporzadkowane do kazdej z tych publikacji, np.:

(Kowalski, 2001, 2005a, 2005b, w druku)

Jesli jedna z prac, do ktérych autor odwotuje sie w czesci tekstu, jest gtdwna, a pozostate
dodatkowe, mozna uzy¢ przed nimi skrétu zob. tez, np.:

(Wisniewski, 2015; zob. tez: Kowalski, 1987; Nowak, 2008).

W przypadku dostownego cytowania jakiegos$ tekstu w przypisie nalezy poda¢ nazwisko
autora, rok wydania publikacji oraz numery stron, z ktérych zostat zaczerpniety cytat, np.:

(Kowalski, 2009, s. 15)

Jezeli cytat sktada sie z mniej niz 40 wyrazdéw, nalezy go uja¢ w cudzystéw i nie wydzie-
la¢ z tekstu gtéwnego. Zrédto cytatu powinno zosta¢ podane bezposrednio po cytacie
i cudzystowie zamykajgcym, np.:

Tekst, tekst, tekst , cytat, cytat, cytat, cytat” (Nowak, 2005, s. 14)

Jesli cytat sktada sie z 40 lub wiecej wyrazéw, powinien by¢ wydzielony z tekstu gtow-
nego. Nalezy go ztozy¢ pismem o dwa stopnie mniejszym niz tekst gtéwny, w osobnym
bloku, z wcieciem 1 cm z lewej strony. Jezeli cytat blokowy sktada sie z kilku akapitéw, w
kazdym z nich nalezy dodatkowo zastosowac wciecie pierwszego wiersza o wielkosci 0,5
cm. Przypis informujacy o Zrodle cytatu (nazwisko autora, rok wydania publikacji, numer
strony) powinien sie znaleZz¢ w tek$cie gtéwnym w zdaniu wprowadzajacym cytat lub tuz
za tekstem cytatu, w jego ostatnim wersie. Cytatow blokowych nie nalezy ujmowac
w cudzystéw.

Zdanie wprowadzajace cytat:
Tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst
cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu,
tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst
cytatu (Nazwisko, 2015, s. 14-15).



Zdanie wprowadzajace cytat (Nazwisko, 2015, s. 14-15):
Tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst
cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu,
tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst cytatu, tekst
cytatu.

W przypadku cytowania posredniego (gdy autor nie ma bezposredniego dostepu do
pracy, na ktérg sie powotuje i ktérg zna wytgcznie z innej publikacji) nalezy postuzy¢ sie
przyimkiem za: z dwukropkiem. W bibliografii powinno sie wéwczas znaleZ¢ tylko Zro-
dto, z ktérego autor rzeczywiscie korzystat, np.:

Jak zaproponowat Kowalski (2003, za: Nowak, 2008)...
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W czasopi$mie "Konwersatorium Wiedzy o Miescie" bibliografia jest przygotowywana
w stylu APA, tj. wedtug schematu:

Nazwisko autora, inicjat imienia (rok wydania). Tytut ksigzki. Miejsce wydania:
Wydawnictwo.

Publikacje nalezy wymienia¢ w bibliografii w kolejnosci alfabetycznej, biorgc pod uwage
pierwsza litere nazwiska autora.

PonizZej opisano zasady zapis6w bibliograficznych poszczeg6lnych typow tekstow (prosze
zwroci¢ uwage na to, ktore elementy zapisu bibliograficznego sg ztozone kursywa).

1. Ksigzka:
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2. Ksigzka pod redakcja:
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Jackowski, A., Krzemien, K., Sotjan, 1. (red.) (2018). Geografowie polscy. Stownik
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3. Rozdziat w publikacji zbiorowe;j:
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4. Artykut w czasopismie naukowym:

Nazwisko, inicjat imienia (rok wydania). Tytut artykutu. Tytut czasopisma, numer rocznika
(numer zeszytu), zakres stron.

Stasiak, A. (2019). Escape roomy w Polsce: ujecie popytowe z wykorzystaniem badan
netnograficznych. Turyzm/Tourism, 29 (1), 77-89.

Jesli artykut ma numer DOI, nalezy go poda¢ na koncu zapisu bibliograficznego (po
numerze DOI nie stawiamy nigdy kropki):

Nazwisko, inicjat imienia (rok wydania). Tytutl artykutu. Tytut czasopisma, numer rocznika
(numer zeszytu), zakres stron. DOLI: .......

Stasiak, A. (2019). Escape roomy w Polsce: ujecie popytowe z wykorzystaniem badan
netnograficznych. Turyzm/Tourism, 29 (D), 77-89. DOLI:
http://dx.doi.org/10.18778/0867-5856.29.1.08

5. Zrédto internetowe:
— jes$li tekst internetowy ma tytut (i ewentualnie znane jest nazwisko autora), zapis
bibliograficzny ma nastepujaca forme:

Nazwisko, inicjat imienia (rok). Tytut tekstu. Pobrane z: adres strony internetowej (data
wejscia na strone).

Nicholson, S. (2015). Peeking behind the locked door: A survey of escape room facilities.
White paper. Pobrane z: http://scottnicholson.com/pubs/erfacwhite.pdf (28.03.2019).

lub w przypadku braku nazwiska autora:

Tytut tekstu (rok). Pobrane z: adres strony internetowej (data wejScia na strone).
Zabytkowa Linia Tramwajowa kursuje jeszcze przez trzy weekendy (2018). Pobrane z:
http://Wroctaw.wyborcza.pl/Wroctaw/7,35771,23816471,zabytkowa-linia-
tramwajowa-kursuje-jeszcze-przez-trzy-weekendy.html (24.09.2018).

— jezeli tekst nie ma tytutu i nie zostat opatrzony nazwiskiem autora, na poczatku zapisu
podajemy nazwe strony internetowej:

Nazwa strony internetowej (rok dostepu/wejscia przez autora na strone). Pobrane z:
adres strony internetowej (data wejsScia na strone).

Turystyka-motoryzacyjna.pl (2019). Pobrane z: www.turystyka-moto-ryzacyjna.pl
(23.09.2019).

6. Akt prawny:
Rozporzqdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z 19.08.2004 r. w sprawie obiektéw

hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sq swiadczone ustugi hotelarskie. DzU 2004, nr
188, poz. 1945.



