ACTA UNIVERSITATIS LODZIENSIS. FOLIA ARCHAEOLOGICA

Zasady przygotowania tekstu

1. Skladanie artykulow
Artykuly prosimy przesyta¢ w formie elektronicznej na adres email
folia.archaeologica@uni.lodz.pl lub za posrednictwem internetowego systemu

edytorskiego na stronie https://czasopisma.uni.lodz.pl/archaeo/about/submissions.

2. Tekst glowny
Redakcja przyjmuje artykuly napisane w jezyku polskim i angielskim.
Tekst zapisany czcionkg Times New Roman 12 punktow z interlinig 1,5.
Tytut (i podtytut) pracy wyrownany do lewej, pogrubiony, 14 pkt.
Dzielenie wyrazéw automatyczne.
Bez odstepow akapitowych.
Woecigcie akapitowe, pierwszy wiersz: 1 cm.
Marginesy: wszystkie po 2,5 cm.
Znak my$lnika zaznaczamy potpauzg: — (nie dywizem: - czy pauzg: —).

Wyliczenia zapisujemy od myslnikéw lub cyfr arabskich.

Cytaty nalezy podawa¢ kursywa, bez cudzystowow. Cytaty duze lub wielozdaniowe
wyodrebniamy mniejszg czcionkg (10 punktéw), od nowego wiersza, po spacji — nie

stosujemy do nich kursywy.

Streszczenie w jezyku polskim i angielskim maksymalnie 1 strona (koniecznie z
tytutem artykutu przettumaczonym na jezyk angielski) — 10 punktoéw, interlinia 1.
Keywords — 610 stow kluczowych w jezyku polskim i angielskim, czcionka 10

punktow; same stowa wymieni¢ nalezy po dwukropku, oddzielone przecinkiem.

Poszczegodlne czgsci artykultu, takie jak wstepy, wprowadzenia, podrozdzialy itp.,

czcionka 12 punktow (bez kursywy).



Cytowana literatura powinna by¢ zebrana na koncu kazdego artykutu pod hastem

Bibliografia (w razie potrzeby z podziatem na Zrodta i Opracowania).

Bezposrednio pod tekstem nalezy zamiescic¢ imi¢ i nazwisko autora (bez
stopni/tytulow naukowych), w wersach ponizej afiliacj¢ i adres e-mail, w kolejnym
wersie numer ORCID. Wszystko wyréwnane do lewe;j. Jesli artykul ma wigcej niz

jednego autora, dane te nalezy poda¢ dla kazdego z nich.

Przypisy

Przypisy bibliograficzne nalezy przygotowaé¢ za pomoca przypisow oksfordzkich
(harwardzkich), wykazujac literatur¢ wewnatrz tekstu.

Wykorzystywane zrodta zapisujemy w nawiasie, wymieniajgc nazwisko autora, rok
wydania pozycji oraz, po dwukropku, strong. Jesli autorow jest wiecej niz dwoch,
podajemy jedynie nazwisko pierwszego (glownego), dodajac skrot ,,i in.” (ale w
Bibliografii zawsze wymieniamy wszystkich).

Na przyktad:

(Buko 1990: 45);

(Horbacz, Lechowicz 1982: 275);

(Gorska i in. 1976: 15).

W przypadku pracy zbiorowej w nawiasie podajemy poczatek jej tytutu zapisany
kursywa i zakonczony wielokropkiem, nastepnie date¢ wydania i po dwukropku strony.
Na przyktad:

(Archaeologies of the Contemporary... 2001: 7).

Nie stosujemy w zapisie przypisoOw okreslen tacinskich, typu ibidem i op. cit.

Kazda pozycja powinna zosta¢ opisana nazwiskiem autora badz poczatkiem tytulu
pracy zbiorowej. Nazwisko autora mozna poming¢, jesli zostato juz ono wymienione
w zdaniu poprzedzajacym przypis. Np. ,,Jak podaje w swej pracy Karol Gorski (1987:
82)...”.

Wymieniajac wigcej niz jedng publikacje, przedstawiamy je w kolejnosci

chronologicznej. Np.: (Kaminska 1968: 80; Kola 1991: 13-21; Kotodziejski 1994: 7).



W przypadku cytowania kilku publikacji tego samego autora, wydanych w tym
samym roku, odr6zniamy je dodatkowo malg literg alfabetu. Np.: (Mitobgdzki 1978a:
30-31). Nalezy pamigtac, by zastosowany w zapis alfabetyczny (dotyczacy tego
samego roku wydania) byt odzwierciedlony w Bibliografii na koncu artykutu.

Inicjal imienia autora jest podawany tylko w sytuacji, gdy mamy do czynienia z tym
samym nazwiskiem dwojga autoréw i pozycja wydang w tym samym roku:

(A. Kowalski 2002: 76);

(B. Kowalski 2002: 168).

Uwagi, ktore nie sa zapisem bibliograficznym, umieszczamy w przypisach dolnych.

Bibliografia
Wykaz literatury powinien zawiera¢ wszystkie pozycje, ktore sg cytowane w tekscie.

Zapisujemy je w uktadzie alfabetycznym (nie numerujemy ich).

Podstawowy schemat zapisu w bibliografii: nazwisko i inicjal imienia autora, data
wydania w nawiasie, tytut kursywa, wydawca, miejsce wydania, numery stron.
Poszczegolne czesci zapisu oddzielamy od siebie przecinkami.

Jesli jest kilka miejsc wydania, to miedzy nimi dajemy pdtpauze bez spacji, np.
Krakow—Warszawa—Poznan.

Gdy brak jest miejsca wydania, piszemy skrot: b.m.w.

Jezeli nie ma daty wydania, stosujemy skrot: b.d.

W pracach przeznaczonych do publikacji w jezyku polskim obce alfabety
transliterujemy w zapisie bibliograficznym stosownie do zasad Polskiej Normy (np.
dla alfabetow stowianskich PN-ISO 9, patrz: https://sjp.pwn.pl/zasady/;629693).

W pracach przeznaczonych do publikacji w jezykach obcych prosimy o stosowanie
norm transliteracyjnych przyjetych w tych jezykach. Dla jezyka angielskiego jest to

system Biblioteki Kongresu (https://www.loc.gov/catdir/cpso/roman.html).

Wozorce zapisow bibliograficznych

Ksiazka jednego lub kilku autorow

Buko A. (1990), Ceramika wczesnopolska. Wprowadzenie do badan, Zaktad



Narodowy im. Ossolinskich, Wroctaw.
Graves-Brown P., Harrison R., Piccini A. (2013), The Oxford Handbook of the
Archaeology of the Contemporary World, Oxford University Press, Oxford.

Praca pod redakcja

Archaeologies of the Contemporary Past (2001), V. Buchli, L. Gavin (red.),
Routledge, London—New York.

Artykul w pracy zbiorowej

Szymczak J. (1990), Organizacja produkcji i ceny uzbrojenia, [w:] A. Nadolski (red.),
Uzbrojenie w Polsce Sredniowiecznej 1350-1450, Polska Akademia Nauk. Instytut
Historii Kultury Materialnej, £.6dz, s. 208-282.

Seria wydawnicza

Tytul serii podajemy w nawiasie okragglym po miejscu wydania. Numer tomu cyfra
arabskg po przecinku.

Kwasniewski K. (1963), Paleniska i piece w polskim budownictwie ludowym. Studium
na podstawie materiatow etnograficznych z drugiej potowy XIX oraz XX wieku,
Zaktad Narodowy im. Ossolinskich. Wydawnictwo PAN, Wroctaw (Biblioteka
Etnografii Polskiej, 7).

Artykul w czasopiSmie

Jasiuk J. (1965), Aktualne problemy ochrony zabytkoéw techniki w Polsce, ,,Ochrona
Zabytkow”, 18 (3), s. 3-12.

Recenzja
Kottun A. (2014), O rzeczach i materialnosci inaczej, [rec.:] B. Olsen, W obronie

rzeczy. Archeologia i ontologia przedmiotow... — ,,Annales Universitatis Mariae Curie-

Sktodowska. Sectio | — Philosophia-Sociologia”, 39 (1), s. 101-108.

Zapisy bibliograficzne odwotujace sie do publikacji wydanych w tym samym roku

Modzelewski K. (1980a), Organizacja grodowa u progu epoki lokacji, ,,Kwartalnik
Historii Kultury Materialne;j”, 28 (3), s. 329-3309.



Modzelewski K. (1980b), Miedzy prawem ksigzecym a wiladztwem gruntowym. I1.
Instytucja kasztelanii majgtkowych Kosciota w Polsce XII-XIll w., ,,Przeglad
Historyczny”, 71 (3), s. 449-477.

Prace niepublikowane

Jak publikowane, tytut pisany bez kursywy, w nawiasie miejsce przechowywania
pracy:
Lentowicz Z. (1973), Chroberz. Patac. Skrécona dokumentacja historyczno-naukowa,

Kielce (maszynopis w archiwum WKZ w Kielcach).

Prace udostepniane wylacznie droga elektroniczna

Furholt M. (2003), Absolutchronologie und die Entstehung der Schnurkeramik,

http://lwww.jungsteinsite.de (dostep 30 VI 2014).
Biatas M. (brak daty), Smutny relikt, ,,Gazeta Czestochowska”, http://gazetacz.com.pl/
artykul.php?id=2532 (dostep 4 Xl 2017).

Strony internetowe

http://www.radiowroclaw.pl/articles/view/67440/X1X-wieczny-wiatrak-z-

Radziechowa-zostanie-odrestaurowany (dostep 15 Il 2019).

Ilustracje i tabele — wymogi techniczne

Redakcja zastrzega sobie prawo do nieprzyjecia ilustracji niepoprawnych od strony
technicznej. Ilustracje zawsze nalezy przesytac jako odrebne pliki, nigdy nie
umieszczamy ich w artykule. W tekScie mozna zaznaczy¢ sugerowane miejsce
umieszczenia ilustracji za pomocg nawiasu kwadratowego i numeru ilustracji
[ilustracja_01.jpg], [ilustracja_02.jpg] itd. Nawias z numerem ilustracji powinien by¢

oddzielony od reszty tekstu znakami konca paragrafu (przed i za nawiasem).

Tytuly i1 objasnienia do rycin powinny by¢ umieszczone w podpisach dotagczonych do
zasadniczego pliku artykutu. Podpisy powinny zawiera¢ W nawiasie zrodto
poszczegolnych rycin, np.: ,,fot. J. Kowalski”; ,,rys. K. Nowak”, ,,rys. K. Nowak,
opracowat elektronicznie J. Hen”.

W przypadku materiatéw (np. rycin) zaczerpnigtych z innych zrodet publikowanych



lub nie, niezaleznie od tego, czy autorem jest tworca omawianego artykutu, nalezy
wyraznie to zrodto okresli¢ — np. ,,wg Kostrzewski 1964, ryc. 21”. Pamigta¢ nalezy,

aby praca, do ktorej odsytamy, znalazta si¢ w wykazie literatury.

Prawidlowo przygotowane ilustracje powinny by¢ zapisane w plikach rastrowych
bez stosowania kompresji w formatach

e JPEG (rozszerzenia .jpg lub .jpeg) lub

e TIFF (rozszerzenia .tif lub .tiff)

Wymiary i rozdzielczosé¢
e Maksymalna szerokos¢ ilustracji 118 mm.
e Maksymalna wysokos¢ ilustracji 159 mm.
e Minimalna rozdzielczos¢ ilustracji 300 dpi
(przy tworzeniu ilustracji bedacych potaczeniem kilku obrazow rastrowych

korzystamy z niekompresowanych obrazéw Zrédtowych).

Przestrzen barw

Ilustracje czarno-biale zapisujemy w przestrzeni barw ,,skala szarosci” (,,grey skale”).
Ilustracje kolorowe zapisujemy w przestrzeni barw RGB (nie zapisujemy jako
CMYK).

Nazewnictwo plikéw

Pliki powinny by¢ nazywane zgodnie z kolejno$cig umieszczania ich w tek$cie:
e ilustracja_01.jpg

e ilustracja_02.jpg

lub analogicznie:

e ilustracja_OL.tif

e ilustracja_02.tif

Oznaczenia literowe w obrebie ilustracji
Jesli ilustracja zawiera oznaczenia literowe, nalezy je wykona¢ w pliku rastrowym

krojem Arial Bold w rozmiarze 7 pkt.



Wykresy

Ilustracje zwierajace Wykresy powinny by¢ przygotowane jako pliki rastrowe
z zachowaniem wszystkich powyzszych wymogéw technicznych. Nalezy
przygotowac je ze szczegdlng dbaloscig o czytelnosé i przejrzystose.

Nie przyjmujemy wykresow stosujacych efekt 3D.

Tabele
Tabele nalezy przygotowywaé w programie Word (.doc, .docx). Redakcja nie
przyjmuje tabel przygotowanych jako pliki rastrowe oraz w programie Exel.

Tabele nalezy wysytac¢ jako odrebne pliki Word (nie zamieszczamy ich w obrgbie
tekstu artykutu). W tekscie nalezy zaznaczy¢ miejsce umieszczenia tabeli za pomoca
nawiasu kwadratowego i numeru [tabela_01.doc], [tabela_02.doc] itd.

Nawias z numerem tabeli powinien by¢ oddzielony od reszty tekstu znakami konca

paragrafu (przed i za nawiasem).

Prawidlowo nazwane pliki tabel:
e tabela 0l.doc

e tabela 02.doc

lub

e tabela 0l1.docx

e tabela 02.docx

itd.

Orientacja, rozmiar i zawarto$¢ tabel musi by¢ zgodna z formatem pisma, czyli B5.
Oznacza to, ze tabele nie mogg zawiera¢ zbyt duzej liczby kolumn oraz wierszy.

W gtowkach tabel nie nalezy umieszcza¢ pionowo zorientowanych tekstow.



